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หลกัฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุม วิธีการมอบฉันทะ 
การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
 

 
1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

1.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติไทย : โปรดแสดงเอกสารทีส่่วนราชการออกใหท้ีย่งัไม่หมดอายุ เช่น บตัร
ประจ าตวัประชาชน บัตรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมกีารเปลี่ยนแปลง ชื่อ -นามสกุล ให้ยื่น
หลกัฐานประกอบดว้ย 

1.2 ผู้ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว : โปรดแสดงใบส าคญัประจ าตวัต่างดา้ว หรอื หนงัสอืเดนิทาง 
1.3 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

ก. ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลฉบบัปัจจุบนั ไม่เกนิ 6 เดอืน ออกโดยกรมพฒันาธุรกจิ
การคา้ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้อี านาจลงนามผกูพนันิตบิุคคลนัน้พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้ม)ี 

ข. ส าเนาบตัรประชาชน (หรอืส าเนาหนงัสอืเดนิทางกรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) ของกรรมการผูม้อี านาจ ตามขอ้ ก 
พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการดงักล่าว 

1.4 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
ก. หนังสอืรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลแสดงชื่อกรรมการผูม้อี านาจและอ านาจกรรมการ ซึ่งออกโดย

หน่วยงานราชการทีเ่กีย่วขอ้ง พรอ้มทัง้รบัรองโดยโนตารีพ่บัลคิ ไมเ่กนิ 1 ปี 
ข. ส าเนาหนงัสอืเดนิทางของกรรมการทีม่าเขา้รว่มประชมุ พรอ้มทัง้รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการดงักล่าว 

ทัง้นี้ โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบยีน Barcode ทีแ่นบมาพรอ้มหนังสอืเชญิประชุมฉบบันี้  มาในวนัประชุมผูถ้อืหุน้
ดว้ยเพือ่ความสะดวกในการลงทะเบยีนของผูถ้อืหุน้ 

2. กรณีการมอบฉันทะ 
2.1 ผู้ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย : 

ก. หนงัสอืมอบฉนัทะทีก่รอกขอ้ความครบถว้น 
ข. ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
ค. ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 ผู้ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว : 
ก. หนงัสอืมอบฉนัทะทีก่รอกขอ้ความครบถว้น 
ข. ส าเนาบตัรใบส าคญัประจ าตวัต่างดา้ว หรอืส าเนาหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบฉนัทะ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดย

ผูม้อบฉนัทะ 
ค. ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) 

ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 
2.3 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

ก. หนงัสอืมอบฉนัทะทีก่รอกขอ้ความครบถว้น 
ข. ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลฉบบัปัจจุบนั ไมเ่กนิ 6 เดอืน ของผูม้อบฉันทะออกโดยกรม

พฒันาธุรกจิการคา้ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
 
 

หลกัฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุม 



 

 
2 

เอกสารแนบ 7 

ค. ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทางกรณีกรรมการเป็นนิตบิุคคลต่างด้าว) 
ของกรรมการผูล้งนามในหนังสอืมอบฉันทะ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้ลงนามในหนังสอืมอบ
ฉนัทะนัน้ 

ง. ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.4 ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 
ก. หนงัสอืมอบฉนัทะทีก่รอกขอ้ความครบถว้น 
ข. ส าเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลของผูม้อบฉันทะแสดงชื่อกรรมการผูม้อี านาจและอ านาจ

กรรมการ ซึง่ออกโดยหน่วยงานราชการทีเ่กีย่วขอ้ง พรอ้มทัง้รบัรองโดยโนตารีพ่บัลคิ 
ค. ส าเนาหนังสอืเดนิทางของกรรมการผูล้งนามในหนังสอืมอบฉันทะ ซึง่รบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูล้ง

นามในหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ 
ง. ส าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบฉันทะ (หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทางกรณีผูร้บัมอบฉันทะเป็นบุคคลต่างดา้ว) 

ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

ทัง้นี้ โปรดน าแบบฟอรม์ลงทะเบยีน Barcode ทีแ่นบมาพรอ้มหนังสอืเชญิประชุมฉบบันี้ มาในวนัประชุมผูถ้อืหุน้ดว้ย
เพือ่ความสะดวกในการลงทะเบยีนของผูถ้อืหุน้ 
 

3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผู้รบัฝากและดแูลหุ้น 
3.1 ใหเ้ตรยีมและแสดงเอกสารเชน่เดยีวกบัผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนิตบิุคคล ขอ้ 1 หรอื 2 
3.2 ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสอืมอบฉันทะแทนต้องส่ง

หลกัฐานดงัต่อไปนี้เพิม่เตมิ 
(1) หนังสอืมอบอ านาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้ าเนินการลงนามในหนังสอื

มอบฉนัทะแทน 
(2) หนงัสอืยนืยนัว่าเป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกจิ Custodian 
 

 โปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบยีน Barcode ทีแ่นบมาพรอ้มหนังสอื เชญิประชุมฉบบันี้  มาในวนัประชุมผูถ้อืหุน้ด้วย เพื่อ
ความสะดวกในการลงทะเบยีนของผูถ้อืหุน้ ทัง้นี้ เอกสารทีม่ไิดม้ตีน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งท าค าแปลภาษาองักฤษแนบ
มาพรอ้มดว้ย และผูถ้อืหุน้หรอืผูแ้ทนนิตบิุลคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 
 

 
 
 บรษิทัไดจ้ดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก, แบบ ข และแบบ ค ใหก้บัผูถ้อืหุน้ หากผูถ้อืหุน้ทา่นใดไมส่ามารถเขา้รว่มประชุม
ผูถ้อืหุน้ของบรษิทัไดด้ว้ยตวัเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการดงันี้ 

1. ใหใ้ชห้นังสอืมอบฉันทะทีบ่รษิทัไดจ้ดัส่งมาให ้เพยีงแบบเดยีวเท่านัน้ ส าหรบัผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่ใช่ Custodian จะเลอืกใช้
หนงัสอืมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะแบบ ก หรอื แบบ ข แบบใดแบบหนึ่งเท่านัน้ มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความ
ประสงคข์องผูถ้อืหุน้ หรอืกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอสิระของบรษิทั สามารถมอบฉนัทะได้ 

2. โดยใหร้ะบุชือ่พรอ้มรายละเอยีดของบุคคลทีผู่ถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ ตามทีร่ะบุไวใ้นหนังสอืมอบฉันทะเป็นผูร้บั
มอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุ 

วิธีการมอบฉันทะ 
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3. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆ่าลงวนัทีท่ีท่ าหนังสอืมอบฉันทะดงักล่าว เพื่อใหถู้กต้องและมผีล
ผกูพนัตามกฎหมาย ทัง้นี้บรษิทัฯ ไดเ้ตรยีมอากรแสตมป์เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผูร้บัมอบฉันทะทีม่าลงทะเบยีน
เขา้รว่มประชมุ 

สง่หนงัสอืมอบฉนัทะทางชว่งทางไปรษณีย ์ 
”เลขานุการบรษิทั”  
บรษิทั ทคีวิเอม็ อลัฟา จ ากดั (มหาชน) 
เลขที ่123 ถนนลาดปลาเคา้ แขวงจรเขบ้วั เขตลาดพร้าว กรุงเทพมหานคร 10230 

 
ทัง้นี้ ผูถ้อืหุ้นรายหนึ่งจะถอืหุน้ของบรษิัทจ านวนเท่าใด ผูถ้อืหุน้นัน้จะต้องมอบฉันทะใหผู้้รบัมอบฉันทะเพยีงราย

เดยีวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสยีงลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพื่อ
แบ่งแยกการลงคะแนนเสยีงได ้ 
 
 
 

บรษิทัจะเปิดใหล้งทะเบยีนการเขา้รว่มประชมุผูถ้อืหุน้ ตัง้แต่เวลา 12.30 น. เป็นตน้ไป ณ หอ้งประชมุใหญ่ของบรษิทั  
เลขที ่123 ถนนลาดปลาเคา้ แขวงจรเขบวั เขตลาดพรา้ว กรุงเทพมหานคร 10230 ตามแผนทีส่ถานทีจ่ดัประชุมทีไ่ดแ้นบมา
พรอ้มนี้ 

ผูถ้อืหุน้ทีเ่ขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ (E-AGM) โปรดด าเนินการตามขัน้ตอนการเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่อ
อเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) ตามเอกสารแนบ 
 
 
 
หลกัเกณฑก์ารลงคะแนนเสียง  
วาระทัว่ไป 
1. การออกเสยีงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยเปิดเผยดว้ยวธิใีชบ้ตัรลงคะแนน โดยนับหนึ่งเสยีงต่อหนึ่งหุน้ ซึง่ผูถ้อืหุน้

หรอืผูม้อบฉันทะต้องออกเสยีงลงคะแนนเพยีงอย่างใดอย่างหนึ่ง คอื เหน็ด้วย ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง ไม่สามารถ
แบ่งการออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น 

2. ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1 ผูร้บัมอบฉนัทะจะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนตามทีผู่ม้อบฉันทะระบุไว้ในหนังสอืมอบฉันทะเท่านัน้การลงคะแนนเสยีง

ของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไมเ่ป็นไปตามทีร่ะบุไวใ้นหนงัสอืมอบฉนัทะใหถ้อืว่าการลงคะแนนเสยีงนัน้ไมถ่กูตอ้งและ
ไมถ่อืเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้ 

2.2 หากผูม้อบฉนัทะไมไ่ดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสยีงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสอืมอบฉันทะหรอืระบุไวใ้ห้
ชดัเจนหรอืในกรณีทีท่ีป่ระชุมมกีารพจิารณาหรอืลงมตใินเรื่องใดนอกเหนือจากทีร่ะบุในหนังสอืมอบฉันทะ รวมถงึ
กรณีทีม่กีารเปลี่ยนแปลงหรอืเพิม่เตมิขอ้เทจ็จรงิประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมสีทิธพิจิารณาและลงคะแนนแทนได ้
ตามทีเ่หน็สมควร 

 
 
 
 

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

การออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผู้ถือหุ้น 
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วาระเลือกตัง้กรรมการ 

ขอ้บงัคบัของบรษิทั ขอ้ 17. ก าหนดให ้
(ก) ผูถ้อืหุน้คนหนึ่งมคีะแนนเสยีงเทา่กบัหนึ่ง (1) หุน้ต่อหนึ่ง (1) เสยีง 
(ข) ผูถ้อืหุน้แต่ละคนจะใชค้ะแนนเสยีงทีม่อียู่ทัง้หมดตาม (ก) เลอืกตัง้บุคคลเดยีวหรอืหลายคนเป็นกรรมการกไ็ด้ในกรณีที่

เลอืกตัง้บุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่งคะแนนเสยีงใหแ้กผู่ใ้ดมากน้อยเพยีงใดไมไ่ด้ 
(ค) บุคคลทีไ่ดร้บัคะแนนเสยีงสงูสดุตามล าดบัลงมาเป็นผูไ้ดร้บัเลอืกตัง้เป็นกรรมการเทา่จ านวนกรรมการทีจ่ะพงึมหีรอืจะพงึ

เลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีทีบุ่คคลซึง่ไดร้บัการเลกืตัง้ในล าดบัถดัลงมามคีะแนนเสยีงเท่ากนัเกนิจ านวนกรรมการทีจ่ะพงึ
มหีรอืจะพงึเลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ใหป้ระธานในทีป่ระชมุเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด 

 
วิธีปฏิบติัในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 

(1) ประธานที่ประชุมจะเป็นผู้เสนอให้ผูถ้ือหุน้พจิารณาลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ โดยผู้ถอืหุน้รายหนึ่งมคีะแนนเสยีง
เทา่กบัจ านวนหุน้ทีต่นถอืหรอืรบัมอบฉนัทะมา และสามารถลงคะแนนเสยีง เหน็ด้วย ไมเ่หน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง ในแต่
ละวาระเทา่กบัจ านวนหุน้ทีต่นถอืหรอืรบัมอบฉนัทะมา 

(2) การนบัคะแนนเสยีง จะนบัคะแนนเสยีงเฉพาะผูถ้อืหุน้ทีล่งคะแนนเสยีง ไมเ่หน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีงในแต่ละวาระเทา่นัน้
โดยเจา้หน้าทีจ่ะเกบ็ใบลงคะแนนและน าคะแนนเสยีง ไม่เหน็ดว้ย หรอืงดออกเสยีง ดงักล่าวมาหกัออกจากจ านวนเสยีง
ทัง้หมดทีเ่ขา้รว่มประชมุ สว่นทีเ่หลอืจะถอืว่าเป็นคะแนนเสยีงทีล่งคะแนนเหน็ดว้ย ในวาระนัน้ๆ 

 
มติของท่ีประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียง ดงัต่อไปน้ี 

 กรณีปกต ิใหถ้อืคะแนนเสยีงขา้งมากเป็นมตขิองทีป่ระชมุ 
 กรณีอื่นๆ ซึ่งมกีฎหมาย หรอืขอ้บงัคบับรษิทัก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกต ิมตขิองทีป่ระชุมจะเป็นไปตามกฎหมาย

หรอืขอ้บงัคบันัน้ก าหนด โดยประธานในทีป่ระชุมจะแจ้งใหผู้้ถอืหุ้นในทีป่ระชุมรบัทราบก่อนลงคะแนนในแต่ละวาระ
ดงักล่าว 
1.  หากคะแนนเสยีงเทา่กนัใหป้ระธานทีป่ระชมุออกเสยีงเพิม่ขึน้อกีหนึ่งเสยีงต่างหากเป็นเสยีงชีข้าด 
2.  ผู้ถือหุ้นหรอืผู้รบัมอบฉันทะใดมสี่วนได้เสียเป็นพเิศษในเรื่องใดโดยเฉพาะ ห้ามมใิห้ออกเสียงในเรื่องนัน้ และ

ประธานทีป่ระชมุอาจจะเชญิใหผู้ถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะนัน้ออกนอกทีป่ระชมุชัว่คราวกไ็ดเ้วน้แต่เป็นการออกเสยีง
ละคะแนนเพือ่เลอืกตัง้กรรมการ 

3.  การลงคะแนนลบัอาจกระท าไดเ้มื่อมผีูถ้อืหุน้ในทีป่ระชุมอย่างน้อย 5 คนรอ้งขอ และทีป่ระชุมลงมตใิหล้งคะแนนลบั 
โดยประธานทีป่ระชมุจะเป็นผูก้ าหนดวธิกีารลงคะแนนลบั และแจง้ใหท้ีป่ระชมุกอ่นการออกเสยีงลงคะแนนในวาระทีม่ี
มตใิหล้งคะแนนลบั 
 

การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานทีป่ระชมุจะชีแ้จงวธิกีารนบัคะแนนเสยีงใหท้ีป่ระชมุทราบกอ่นเริม่วาระการประชมุ บรษิทัจะนบัคะแนนเสยีงแต่

ละวาระด้วยการนับจากการลงคะแนนโดยใช้บัตรลงคะแนน หรือผู้รบัมอบฉันทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงได้ท า
เครือ่งหมายไวแ้ละแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ีป่ระชมุทราบทกุวาระ 


